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ZADANIA WYDZIAEU ADMINISTRAC]I

prowadzenie gospodarki finansowej,

opracowywanie projektéw preliminarzy dochodéw i wydatkdw oraz zakupdw inwestycyjnych,

sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystycznych oraz analiz z dziatalnosci budzetowo-gospodarczej,

prowadzenie spraw rachunkowo-kasowych, operacji bankowych i ksiegowosci,

prowadzenie spraw zwiazanych z wynagradzaniem pracownikow,

rozliczanie delegacji stuzbowych pracownikéw,

prowadzenie spraw zwiazanych z transportem oraz obstuga sekretariatu i archiwum, 8. gospodarowanie

finansowymi srodkami pozabudzetowymi bedacymi w dyspozycji Wojewddzkiego Inspektoratu,

8. prowadzenie spraw zwigzanych z zaméwieniami publicznymi i zaopatrzeniem materiatowo-technicznym,
9. przygotowanie techniczne narad i szkolen,

10. prowadzenie spraw z zakresu struktur organizacyjnych inspektoratu,

11. prowadzenie spraw osobowych, socjalno-bytowych i BHP pracownikow,

12. prowadzenie zagadnien obronnych oraz kancelarii ogdlnej,

13. opiniowanie i przygotowywanie zgodnie z zasadami techniki prawotworczej projektow zarzadzen,
wytycznych, umdw i innych aktéw prawnych opracowywanych w Wojewo6dzkim Inspektoracie - obstuga
prawna,

14. prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw prawa pracy, porzadku i dyscypliny pracy,

15. prowadzenie spraw szkolenia zawodowego pracownikéw,

16. prowadzenie dokumentacji ewidencyjnej probek artykutéw rolno-spozywczych i ich wynikow

17. wykonywanie innych prac zlecanych przez Wojewddzkiego Inspektora lub jego Zastepce.
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